
คู่มือการเพิม่รายวชิา 
1) นกัศึกษาท่ีลงทะเบียนสมบูรณ์ แลว้ หากมีความประสงคจ์ะเพ่ิมรายวชิา สามารถท ารายการเพ่ิมไดด้ว้ยตนเองท่ี 

http://intranet.rsu.ac.th  
 

 
 

http://intranet.rsu.ac.th/


2) หลงัจาก Login เขา้ระบบไดแ้ลว้ ใหน้กัศึกษาเลือกท่ี เมนู  เพิม่รายวชิา 

 
 

 

3) ระบบจะแสดงรายวชิานกัศึกษาลงทะเบียนไวแ้ลว้  
 

 
 



4) คียร์หสัวชิาท่ีตอ้งการเพื่ม แลว้ กดปุ่ ม Click 

 
 

 

5)ระบบจะแสดงช่ือวชิาตามท่ีนกัศึกษาระบุขา้งตน้ จากนั้นใหท้ าการ เลือก Section  

 
 

 



 

6)หลงัจากเลือก Section ท่ีตอ้งการแลว้ ใหก้ดปุ่ ม เพิม่ 

 
 

 

7)ระบบจะแสดงรายวชิาท่ีท าการเพ่ิม หากท าการตรวจสอบความครบถว้นแลว้ใหน้กัศึกษา กดปุ่ ม ตกลง เพื่อท ารายการ 
 

 



8)ระบบจะแสดงรายการลงทะเบียน และ จ านวนเงินสุทธิท่ีตอ้งช าระ  หลงัจากนกัศึกษาตรวจสอบแลว้ ใหน้กัศึกษา 
กดปุ่ ม บันทกึ  เพ่ือยนัการเพ่ิมวชิา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9) หากนกัศึกษามีความประสงค ์จะ Print เอกสาร Payin ให ้กด ปุ่ ม Lock (กดปุ่ม lock แลว้ จะไม่สามารถแกไ้ข
ขอ้มูลได)้   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11) หลงัจากกดปุ่ม Lock แลว้ นกัศึกษาจึงสามารถ Print เอกสาร Payin ได ้โดยใหน้กัศึกษาตรวจสอบจ านวนเงินท่ี
ตอ้งช าระ หากมยีอดเงนิทีต้่องช าระเพิม่ใหน้ าเอกสารไปโอนเงินผา่นทางธนาคารตามก าหนดวนัท่ีแสดงไวใ้นเอกสาร 
โดยการเพิม่รายวชิาจะเสร็จสมบูรณ์ หลงัจากท าการโอนเงนิแล้ว 1 วนัถัดไป  แต่หากไม่มียอดเงินท่ีตอ้งช าระเพ่ิม ใหถื้อ
เอกสาร Payin น้ีเป็นหลกัฐานการเพ่ิมรายวชิาไดท้นัทีโดยไม่ตอ้งท าการใดๆ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

12)หากไม่ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลการเพ่ืมไม่ต้องกด ปุ่ ม Lock ใหก้ลบัไปคลกิทีเ่มนู เพิม่รายวชิา อีกคร้ัง 

 
 


