
คู่มือการลงทะเบียนล่าช้า 
1) ในกรณีท่ีนกัศึกษาไม่ไดล้งทะเบียนล่วงหนา้ หรือ ไม่ไดโ้อนเงินค่าลงทะเบียนล่วงหนา้ ใหต้รงตามก าหนดเวลาแลว้ 
นกัศึกษา สามารถลงทะเบียนล่าชา้ โดยเสียค่าปรับล่าชา้ ไดด้ว้ยตนเอง ท่ี  http://intranet.rsu.ac.th  

 
 

2) หลงัจาก Login เขา้ระบบไดแ้ลว้ ใหน้กัศึกษาเลือกท่ีเมนู ลงทะเบียนล่าช้า เพ่ือ ท ารายการลงทะเบียนล่าชา้ 

 

http://intranet.rsu.ac.th/


3) คียร์หสัวชิาท่ีตอ้งการลงทะเบียน แลว้ กดปุ่ม Click   

 
 

 

4)ระบบจะแสดงช่ือวชิาตามท่ีนกัศึกษาระบุขา้งตน้ จากนั้นใหท้ าการ เลือก Section  

 
 

 



 

5) หากระบุวชิา ตามท่ีตอ้งการลงทะเบียนครบถว้นแลว้ ให้ กดปุ่ ม ถูกต้อง  เพ่ือท ารายการต่อไป 

 
 

6) ระบบจะแสดงรายการลงทะเบียน และ จ านวนเงินสุทธิท่ีตอ้งช าระ  หลงัจากนกัศึกษาตรวจสอบแลว้ ใหน้กัศึกษา 
กดปุ่ ม บันทกึ  เพื่อบนัทึกขอ้มูลการลงทะเบียน 

 
 



7) หลงัจากท าการบนัทึกการลงทะเบียนล่าชา้แลว้ หากนกัศึกษาตอ้งการ Print เอกสารใบ payin นกัศึกษาตอ้งท าการ 
กดปุ่ ม Lock ก่อน ( ท าการ lock แลว้จะไม่สามารถแกไ้ขขอ้มูลได ้) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8) หลงัจากกดปุ่ม Lock แลว้ นกัศึกษาจึงสามารถ Print เอกสาร Payin ได ้โดยใหน้กัศึกษาตรวจสอบจ านวนเงินท่ี
ตอ้งช าระ หากมยีอดเงนิทีต้่องช าระเพิม่ใหน้ าเอกสารไปโอนเงินผา่นทางธนาคารตามก าหนดวนัท่ีแสดงไวใ้นเอกสาร 
โดยการลงทะเบียนรายวชิาจะเสร็จสมบูรณ์ หลงัจากท าการโอนเงนิแล้ว 1 วนัถัดไป  แต่หากไม่มียอดเงินท่ีตอ้งช าระเพ่ิม 
ใหถื้อเอกสาร Payin น้ีเป็นหลกัฐานการเพ่ิมรายวชิาไดท้นัทีโดยไม่ตอ้งท าการใดๆ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9) แต่หากนกัศึกษาตอ้งการท าการแกไ้ขขอ้มูล ก็ไม่ตอ้งกดปุ่ม lock แต่ใหไ้ปท่ีเมนู แก้ไขการลงทะเบียนล่าช้า แทน 

 
 

10) หลงัจากเขา้เมนู แกไ้ขการลงทะเบียนล่าชา้ แลว้ ระบบจะแสดงรายการท่ีนกัศึกษาเคยลงทะเบียนล่าชา้บน Webไว ้ 
หากนกัศึกษาตอ้งการ เพ่ิมเติมวชิา จากท่ีเคยลงทะเบียนล่าชา้ไว ้ใหคี้ยร์หสัวชิา แลว้กดปุ่ ม Click  

 
 



11) หากนกัศึกษาตอ้งการลดรายวชิา ท่ีเคยลงทะเบียนล่าชา้ไว ้ใหเ้ลือกวชิาท่ีตอ้งการลด  

 
 

12) เม่ือนกัศึกษาตรวจสอบการเพ่ิมเติมรายวชิา หรือ ลดรายวชิา แลว้ ใหน้กัศึกษากดปุ่ม ตกลง เพ่ือท ารายการต่อไป 

 
 

 

 



13)ระบบจะแสดงรายวชิาท่ีเพ่ิมเติม , รายวชิาท่ีลด  และ จ านวนเงินสุทธิท่ีตอ้งช าระ หากนกัศึกษาท าการตรวจสอบ
ความครบถว้นแลว้ ใหก้ดปุ่ ม บนัทกึ เพื่อท าการบนัทึกขอ้มูล  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14)หลงัจากท าการบนัทึกแลว้ ถา้นกัศึกษาตอ้งการ Print เอกสาร Payin ก็ตอ้งท าการกดปุ่ม Lock ก่อนเสมอ (หาก 
Lock แลว้จะไม่สามารถ แกไ้ขขอ้มูลได ้) 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15) หลงัจากกดปุ่ม Lock แลว้ นกัศึกษาจึงสามารถ Print เอกสาร Payin ได ้โดยใหน้กัศึกษาตรวจสอบจ านวนเงินท่ี
ตอ้งช าระ หากมยีอดเงนิทีต้่องช าระเพิม่ใหน้ าเอกสารไปโอนเงินผา่นทางธนาคารตามก าหนดวนัท่ีแสดงไวใ้นเอกสาร 
โดยการเพิม่รายวชิาจะเสร็จสมบูรณ์ หลงัจากท าการโอนเงนิแล้ว 1 วนัถัดไป  แต่หากไม่มียอดเงินท่ีตอ้งช าระเพ่ิม ใหถื้อ
เอกสาร Payin น้ีเป็นหลกัฐานการเพ่ิมรายวชิาไดท้นัทีโดยไม่ตอ้งท าการใดๆ 

 


