
การบนัทึก/แกไ้ขการลงทะเบียนล่วงหนา้ 
1. คล๊ิกท่ีเมนู บนัทึก/แกไ้ข จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูปท่ี 1  

 
รูปท่ี 1 

2. ในกรณีท่ีตอ้งการลดรายวชิาท่ีลงทะเบียนล่วงหนา้ ผูใ้ชค้ล๊ิกท่ี  หนา้รายช่ือวชิาท่ีตอ้งการลบออกจากการ
ลงทะเบียนล่วงหนา้ ดงัรูปท่ี 2 

 
รูปท่ี 2 



3. ในกรณีท่ีตอ้งการเพ่ิมรายวชิาท่ีลงทะเบียนล่วงหนา้ ผูใ้ชส้ามารถด าเนินการได ้ดงัน้ี 

3.1 กรอกรายวชิาท่ีตอ้งการในช่องหมายเลข 1 ( จากรูปท่ี 3 ) แลว้กดปุ่ม   ระบบจะแสดงช่ือวชิาและ
หน่วยกิตของรหสันั้นข้ึนมาแสดงผล 

3.2 เลือก Section ของกลุ่มเรียนท่ีหมายเลข 2 ( จากรูปท่ี 3 ) 

 
รูปท่ี 3  

3.3  แลว้กดปุ่ม   รายวชิานั้นจะแสดงในตารางดา้นล่าง ดงัรูปท่ี 4  

 

1 2 

รายวชิาท่ีเพ่ิม 
 



รูปท่ี 4 

4. ถา้ตอ้งการยกเลิกการแกไ้ขรายช่ือวชิาท่ีมีการลงทะเบียนล่วงหนา้ ผูใ้ชก้ดปุ่ม  ระบบจะแสดงหนา้จอท่ีมี
รายวชิาท่ีลงทะเบียนล่วงหนา้ท่ียงัไม่มีการแกไ้ขใดๆ 

5. เม่ือการแกไ้ขรายช่ือวชิาท่ีมีการลงทะเบียนล่วงหนา้ ตามท่ีตอ้งการเรียบร้อยแลว้ กดปุ่ม  ระบบจะแสดง
หนา้จอดงัรูปท่ี 5 ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดการแกไ้ขรายวชิาท่ีมีการลงทะเบียนล่วงหนา้ โดยแยกแสดงตามรายการ
ท่ีมีการเคล่ือนไหว ซ่ึงไดแ้ก่ รายช่ือวชิาท่ีเพ่ิม, รายช่ือวิชาท่ีลด, รายช่ือท่ีลงทะเบียนทั้งหมด และรายละอียด
ค่าใชจ่้ายทั้งหมด 

 
รูปท่ี 5 

6. ผูใ้ชก้ดปุ่ม   เพ่ือยนืยนัรายการแกไ้ขการลงทะเบียนล่วงหนา้ 

7. ผูใ้ชส้ามารถ Lock การลงทะเบียนล่วงหนา้ โดยกดปุ่ม  ซ่ึงเม่ือผูใ้ชท้ าการ Lock รายการแลว้ ผูใ้ชจ้ะไม่
สามารถท าการแกไ้ข (เพ่ิม-ลด) รายวชิาท่ีมีการลงทะเบียนล่วงหนา้ไดด้ว้ยตนเอง ตอ้งติดต่อขอแกไ้ขการ
ลงทะเบียนล่วงหนา้ไดเ้ฉพาะท่ีส านกัทะเบียนเท่านั้น 

8. ในกรณีท่ีผูใ้ชเ้ลือกรายวชิาท่ีมีวนั/เวลาสอบ, วนั/เวลาเรียน ตรงกนัระบบจะมี Alert เตือนเม่ือผูใ้ชก้ด

ปุ่ม  ดงัตวัอยา่งรูปท่ี 7 

 
รูปท่ี 7 

 



9. ในกรณีท่ีผูใ้ชง้านไม่เลือก Section ของรายวชิาท่ีท าการเพ่ิม แลว้กดปุ่ม  ระบบจะมี alert เตือนมา 
ดงัรูปท่ี 8  

 
รูปท่ี 8 

 

10. ในการแกไ้ขรายวชิาการลงทะเบียนล่วงหนา้แต่ละคร้ังผูใ้ชจ้ะตอ้งตรวจสอบรายวชิาท่ีลงทะเบียนใหมี้ยอดรวม
หน่วยกิตของรายวชิาท่ีลงทะเบียนทั้งหมดมีค่ามากกวา่หรือเท่ากบัเกณฑท่ี์ทางทะเบียนไดก้ าหนดไวใ้หส้ามารถ
ลงทะเบียนได ้ซ่ึงระบบจะมีAlert เตือนในกรณีท่ีผูใ้ชล้งทะเบียนล่วงหนา้นอ้ยกวา่เกณฑท่ี์ก าหนด 


