
คู่มือการย้าย E-mail และ Google Drive ไป account ส่วนตัว 

 

1. ส าคัญ ก่อนด ำเนินกำรย้ำยต้องตรวจสอบ account ปลำยทำงว่ำมีพ้ืนที่เพียงพอหรือไม่ 

2. หำกมีกำร login ไว้แล้ว ให้ท ำกำร logout อีเมลทั้งหมดก่อน แล้ว login E-mail แยก browser กัน เช่น  

- RSU E-mail login ที่ Chrome 

- E-mail ส่วนตวั login ที่ MS Edge 

3. ท ำกำร sign in เข้ำสู่ Google Account ของมหำวิทยำลัยรังสิต ไปที่เมนู Home  ตรง Transfer your 

content คลิก Start transfer ดังภำพ 

 



4. พิมพ์อีเมลปลำยทำง(ตัวอย่ำงเป็น @gmail.com)ท่ีต้องกำรย้ำยไปแล้วกด send code ดังภำพ

 
5. จะมี code ส่งไปที่อีเมลปลำยทำง ให้เข้ำไปตรวจสอบอีเมลปลำยทำงแล้วน ำ code มำใส่ ดังภำพ 



 



6. ตรวจสอบอีเมลปลำยทำงตัวอย่ำงเป็น @gmail.com แล้วกด Get confirmation code 

 



7. จะได้รับ code มำ

 



8. น ำ code มำใส่ช่อง Verify your destination account แล้วกด VERIFY

 



9. กด START TRANSFER

 

 

 



 

10. ระบบจะให้ sign in อีกครั้ง ดังภำพ 

 

 

 

 



11. เสร็จแล้วระบบจะแจ้งกระบวนกำร copy and transfer ไปอีเมลใหม่ดังภำพ

 

  



12. เรำจะได้รับอีเมลแจ้งกำรย้ำยข้อมูลดังภำพ 

 

 

 

13. กด View history เพ่ือดู progress กำรท ำงำน 

 
 



14. ถ้ำเสร็จแล้วจะแสดงวันที่แทนค ำว่ำ In progress ดังภำพ 

 


