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เริ่มต้นใช้งานระบบ 
นักศึกษาสามารถใช้งานระบบบริการออนไลน์ได้ที่ reg.rsu.ac.th สามารถใช้งานได้ตามภาพประกอบดังต่อไปนี้ 

 
 
หน้าข่าวประชาสัมพันธ์จะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเข้ามาที่เว็บไซต์ เพื่อแสดงข้อมูลข่าวสาร

จากสำนักงานทะเบียน โดยเรียงลำดับจากประกาศที่มีความสำคัญจากมากไปหาน้อย ให้นักศึกษาใช้เมาส์คลิกที่ชื่อเรื่อง
ประกาศดังกล่าวเพื่อแสดงรายละเอียดของประกาศเรื่องนั้นๆ (ถ้ามี) นักศึกษาควรเข้าใช้งานเว็บไซต์นี้อย่างต่อเนื่องเป็น
ระยะเพื่อท่ีจะทราบข่าวประกาศต่างๆ สำนักงานทะเบียน มหาวิทยาลัยรังสิต 

แสดงข่าวประชาสัมพันธ์เร่ืองต่างๆ ของ
กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา ซ่ึง
สามารถดูรายละเอียดได้โดยใช้เมาส์
คลิกที่หัวข้อประกาศแต่ละเร่ือง 
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▪ เข้าสู่ระบบ 

 ในส่วนของการดำเนินกิจกรรมต่างๆ ที่เป็นส่วนบุคคล เช่น การลงทะเบียน, การตรวจสอบประวัติ, การตรวจสอบ
ผลการศึกษา การประเมินผู้สอนฯลฯ นักศึกษาต้องทำการ Login เข้าใช้งานระบบ โดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อระบุ 
AD Account และรหัสผ่านที่ได้จากการเปิดใช้งาน AD Account 

วิธีใช้งาน 

1. ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู   
2. ระบุเลขประจำตัวนักศึกษา/AD Account และรหัสผ่าน  

3. คลิกท่ีปุ่ม  
 

 
 

 
 

 

 

 
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เมื่อ Login เข้าใช้งานระบบสำเร็จจะเข้าสู่หน้าจอการใช้งานสำหรับนักศึกษา เมนูที่แสดง หรือข่าวประกาศที่
แสดงจะเป็นส่วนการใช้งานท่ีเกี่ยวกับนักศึกษาทั้งหมด  

 
 
 
 

 

Login เข้าใช้งานระบบสำเร็จ 
ด ้านบนแสดงช ื ่อ -นามสกุล 
และรูปนักศึกษา 

แถบเมนูการใช้งาน
สำหร ับน ั กศ ึกษา
เท่านั้น 
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การลงทะเบียน 

นักศึกษาสามารถทำการลงทะเบียนเรียน เพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่มเรียน ผ่านระบบบริการการศึกษาออนไลน์ได้ตาม
ช่วงระยะเวลาที่กำหนด นักศึกษาสามารถตรวจสอบช่วงระยะเวลาได้จากเมนู ปฏิทินการศึกษาโดยเลือกปฏิทินการศึกษา
ตามระดับของนักศึกษา 

▪ การลงทะเบียนรายวิชา 

นักศึกษาสามารถทำการลงทะเบียนเรียนได้โดยการเลือกเมนู    หากอยู่ในช่วงการ
ลงทะเบียนออนไลน์ ระบบจะแสดงเมนู ลงทะเบียน ดังรูป 

 
วิธีใช้งาน 

1. คลิกเมนู  เพื่อเข้าสู่หน้าจอลงทะเบียน โดยเมนูนี้จะปรากฏในช่วงลงทะเบียนเท่านั้น 

2. เข้าสู่หน้าจอแสดงเงื่อนไขการลงทะเบียน กรณุาอ่านเงื่อนไขการลงทะเบียน จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
 

 

 
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3. จากนั้นเข้าสู่หน้าจอเลือกรายวิชาลงทะเบียน 
3.1 ระบุรหสัวิชาหรือช่ือวิชา เพื่อค้นหาข้อมูลรายวิชาที่ต้องการเลือกลงทะเบียน 
3.2 ระบบแสดงรายวิชาตามที ่ค ้นหา หากรายวิชานั ้นนักศึกษาได้รับสิทธิ ์ในการลงทะเบียน             

จะสามารถคลิก  ลงทะเบียนได้ 

  
 

 
 

 
3.3 รายวิชาที่เลือกจะแสดงข้อมูลด้านบนเพ่ือรอยืนยันการลงทะเบยีน  
     ให้นักศึกษาทำการค้นหารายวิชาลงทะเบียน และเลือกรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนให้ครบถ้วน  

3.2 

3.1 

 

3.3 
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3.4  หากเลือกรายวิชาครบถ้วนแล้ว และไม่ตดิเง่ือนไขการลงทะเบยีน นักศึกษาจะสามารถคลิกปุ่ม 

 เพื่อเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบและยนืยันการลงทะเบียนต่อไป 
  

ตัวอย่าง กรณีไม่สามารถคลิกปุ่มตรวจสอบได้  
เช่น พบรายวิชาซ้ำซ้อนในรายการ จำนวนหน่วยกิตลงทะเบียนมากกว่าเกณฑ/์น้อยกว่าเกณฑ์, ตารางเรียนซ้ำซ้อน เป็นต้น 

จะมขี้อความแจ้งเตือนและไม่สามารถคลิกปุม่ตรวจสอบและยนืยนัการลงทะเบียนได้ 

 
 

4. เข้าสู่หน้าจอตรวจสอบ และยืนยันการลงทะเบยีน 
4.1  นักศึกษาควรตรวจสอบข้อมลู ก่อนคลิกปุ่ม “ยืนยันยันลงทะเบียน” ประกอบด้วย 

- ข้อมูลรายวิชา จำนวนหน่วยกิต กลุ่มเรียน ประเภทเกรด และวันเวลาเรยีน/เวลาสอบ 
- ข้อมูลรายการค่าใช้จ่ายที่เกดิจากการลงทะเบยีน 
- ข้อมูลตารางเรียนในรูปแบบของตาราง 

4.2 จากนั้นให้คลิกปุ่ม  
 
 
 
 

3.4 

สำหรับดึงชุดวิชาตาม
แผนการเรียน (ถ้ามี) 
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5. เมื่อคลิกยืนยันลงทะเบียนเป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการทำรายการลงทะเบียน นักศึกษาสามารถคลกิปุ่ม 

 เพื่อตรวจสอบผลการลงทะเบียน และเข้าสู่กระบวนการชำระเงินต่อไป 

 
 
 
 

 

 

4.2 

4.1 
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ชำระเงินค่าลงทะเบียน 

▪ ชำระค่าลงทะเบียน 

หลังจากท่ีนักศึกษายืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถชำระค่าลงทะเบียนได้ ดังนี ้

1. คลิกเมน ู   
2. ปรากฏข้อมูลค่าลงทะบียนในปีภาคการศึกษาปัจจุบัน นักศึกษาสามารถเรียกดูย้อนหลังได้ โดนระบุปีภาค

การศึกษาท่ีต้องการเรียกดูข้อมูลที่ต้องการ โดยสามารถชำระค่าลงทะเบียนได้ 3 ช่องทาง ดังนี ้

 
 

2.1 ชำระค่าลงทะเบียนออนไลน์ โดย QR Code  ผ่าน Mobile Application ของทุกธนาคาร  
(สามารถตรวจสอบสถานะชำระเงนิได้ทันที) 

1) คลิกท่ี  
2) นักศึกษาสามารถ Scan QR Code เพื่อชำระเงินผ่าน Mobile Application ของธนาคารต่างๆ ได้  

 

 วิธกีารชำระเงินโดย QR code ของแต่ละ Application อาจมีความแตกกนั  
ผู้ใช้ควรศึกษาการใช้งานในแต่ละ Application อยา่งละเอียด 

❶ 

❷ 

Scan QR-Code เพื่อชำระเงิน 

2.1 

2.2 

2.3 
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2.2 ชำระค่าลงทะเบียนออนไลน์ โดยบัตรเครดิต (สามารถตรวจสอบสถานะชำระเงินได้ทันที) 

1) คลิกท่ี  
2) จะเข้าสู ่หน้าจอการชำระเงินค่าลงทะเบียนโดยบัตรเครดิตผ่านระบบธนาคารกรุงศรีอยุธยา  

นักศึกษาต้องระบุรายละเอียดบัตรเครดิตให้ครบถ้วนตามที่ธนาคารกำหนด  

 
 

2.3 ชำระค่าลงทะเบียนผา่นเคาน์เตอรร์ับเงินธนาคาร โดยการพิมพ์ใบแจง้ยอดชำระเงิน  
(รอตรวจสอบสถานะการชำระเงิน 1 วันทำการ) 

1) คลิกท่ี  
2) นักศึกษาจะสามารถ download และพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินเพื่อนำไปชำระเงินท่ีธนาคารได ้

 
 

กรอกข้อมูลให้
ถูกต้องและ
ครบถ้วน 
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ตรวจสอบภาระค่าใช้จ่าย/ข้อมูลทุนการศึกษา 
นักศึกษาสามารถทำการตรวจสอบข้อมูลรายการค้างชำระ, รายการที่ชำระเงิน หรือข้อมูลทุนการศึกษาได้ ดังนี้ 

1. คลิกเมนู  
2. เลือกปี/ภาคการศึกษาที่ต้องการตรวจสอบข้อมูล โดยรายการที่ชำระเงินสำเร็จจะแสดงเลขที่ใบเสร็จ และวัน

เวลาที่ชำระเงิน 

 
 

3.  ด้านล่างสามารถตรวจสอบข้อมูลทุนการศึกษาได้ (ถ้ามี) 

 

 

❷ 

รายการที่ชำระเงนิแลว้
จะแสดงเลขที่ใบเสรจ็ 
และวนัเวลาที่ชำระเงนิ 

 ทุนการศึกษา 
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พิมพ์ใบเสร็จรับเงินออนไลน ์

หลังจากท่ีนักศึกษาชำระค่าลงทะเบียนแล้ว นักศึกษาจะสามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินออนไลน์ได้ ดังนี ้

1. คลิกเมน ู   
2. ระบบแสดงคำเตือนสำหรับการพิมพ์ใบเสร็จออนไลน์  นักศึกษาควรอ่านข้อมูลคำเตือนอย่างละเอียด  

หากยืนยันการพิมพ์ใบเสร็จให้คลิก จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
3. ปรากฏหน้าจอพิมพ์ใบเสร็จออนไลน์ เลือกปี/ภาคการศึกษาที่ต้องการพิมพใ์บเสร็จ 

4. ระบบจะแสดงข้อมลูเลขท่ีใบเสรจ็, วันท่ีออกใบเสร็จ และจำนวนเงิน นักศึกษาสามารถคลิก   

 
 

5. โดยการพิมพ์ใบเสร็จ คร้ังที ่1 จะเป็นการพิมพใ์บเสร็จ (ต้นฉบับ) ซึ่งจะสามารถพิมพ์ใบเสร็จ (ต้นฉบับ) ได้
ครั้งเดียวเท่านั้น การเรียกพิมพ์ครั้งต่อไปจะเป็นใบเสร็จฉบับ (สำเนา) โดยระบบแสดงคำเตือนสำหรับการ
พิมพ์ใบเสร็จออนไลน์ทุกครั ้ง นักศึกษาควรอ่านข้อมูลคำเตือนอย่างละเอียด  หากยืนยันการพิมพ์
ใบเสร็จรับเงินให้คลิก  เพื่อพิมพใ์บเสร็จรับเงิน 

 

 

❷  

คำเตือนสำหรับการ
พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

 

❸ 

❹ 

❺ 
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6. หากมีประวัติการพิมพ์ใบเสร็จ (ต้นฉบับ) แล้ว การพิมพ์ใบเสร็จครั ้งต่อไป ระบบจะแสดงข้อความเป็น  

 

 

 

7. การตรวจสอบข้อมูลใบเสร็จรับเงินออนไลน์  
7.1 สามารถสแกน QR Code ที่แสดงด้านล่างซ้ายของเอกสารใบเสร็จรับเงิน  
7.2 เข้าสู่ Application ที่สามารถสแกน QR Code ระบบจะแสดง link สำหรับตรวจสอบข้อมูล ให้คลิก 

link เพื่อเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบข้อมูลใบเสร็จรับเงิน  
7.3 ระบบจะปรากฏหน้าจอ ตรวจสอบข้อมูลใบเสร็จรับเงิน 

   
 
 
 
 
 
  

❻ 

7.2 คลิก link เพื่อ
ตรวจสอบข้อมูล 

7.3 

7.1 สแกน QR Code 
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การลงทะเบียนเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่ม 

เมื่อถึงช่วงเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ เปิดให้ทำการเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่มเรียน นักศึกษาสามารถทำรายการเพิ่ม 
ถอน เปลี่ยนกลุ่มเรียนรายวิชาที่ลงทะเบียนไปแล้วผ่านระบบบริการออนไลน์ได้ โดยการเลือกเมนู “ข้อมูลการลงทะเบียน” 
หากอยู่ในช่วงการเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่ม ระบบจะแสดงเมนู ลงทะเบียน เพ่ิม ถอน ดังรูป 

 

วิธีใช้งาน 

1. คลิกเมนู   เพื่อเข้าสู่หน้าจอทำรายการลงทะเบียนเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่มเรียน 
โดยเมนูนี้จะปรากฏในช่วงลงทะเบียนลงเพ่ิม ถอน เปลี่ยนกลุ่มเรียน สำหรับนักศึกษาที่ทำรายการ
ลงทะเบียนแล้วเท่านั้น 

2. กรุณาอ่านเงื่อนไขการลงทะเบียน จากนั้นคลิกปุ่ม   

 
3. เข้าสู่หน้าจอลงทะเบียน เพิม่ ถอน จะปรากฏหน้าจอซึ่งแสดงรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้ว ในพื้นที่ 

“รายวิชาท่ีลงทะเบียนทั้งหมด  

 

 
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4. หากต้องการ ถอนรายวิชา ให้คลิก   ในรายวิชาที่ต้องการถอน ระบบจะนำรายวิชาดังกล่าวไป
รอไว้ท่ีพื้นที่ “รายวิชาท่ีทำรายการ” 

 
 

 

 รายวิชาที่นักศึกษา
ลงทะเบียนไว้แล้ว 

 คลิกที่นี่ เพื่อถอนรายวิชา 

ระบบจะนำรายวิชาที่เลือกไปรอไว้ที่
พื้นที่ “รายวิชาที่ทำรายการ” 

รายวิชาที่เลือกถอน 
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5. หากต้องการ เพ่ิมรายวิชา ให้ค้นหารายวิชาที่ต้องการเพิ่ม โดยระบุรหัสวิชาหรือช่ือวิชาในช่อง “ระบุ
รายวิชา” แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา”   

6. ระบบแสดงรายวิชาตามที่ค้นหา หากรายวิชาน้ันนักศึกษาได้รับสิทธ์ิในการลงทะเบยีน  จะสามารถ

คลิก  ลงทะเบียนได้  

 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 กำหนดเง่ือนไขรหัสรายวิชา 
 คลิกปุ่ม “ค้นหา” 

ระบบจะนำรายวิชาที่เลือกไปรอไว้ที่
พื้นที่ “รายวิชาที่ทำรายการ” 

 คลิกเพื่อเพิ่มรายวิชา 
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7. หากต้องการ เปลี่ยนกลุ่มเรียน  ในรายวิชาท่ีจะสามารถเปลีย่นกลุ่มเรียนได้ จะแสดง Combo List ให้
นักศึกษาเลือกกลุม่เรยีนที่ต้องการเปลี่ยนได ้
และหากเลือกกลุม่เรยีนแล้ว ระบบจะนำรายวิชาและกลุ่มเรียนท่ีเปลี่ยนไปแสดงในพ้ืนท่ี “รายวิชาท่ี
ทำรายการ” ให้โดยอัตโนมัติ  

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะนำรายวิชาที่เลือก
เปลี่ยนกลุ่มเรียนไปรอไว้ที่
พื้นที่ “รายวิชาที่ทำรายการ” 

 กลุ่มเรียนที่ต้องการเปลี่ยน 
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8. จากรูปด้านล่างจะแสดงให้เห็นว่า นักศึกษาสามารถทำรายการ เพ่ิมรายวิชาเรียน, ถอนรายวิชา
เรียน และเปลี่ยนกลุ่มเรียน ได้พร้อมกัน หากมหาวิทยาลัยฯ กำหนดช่วงวันทำรายการเดียวกัน  

9. หากไม่ติดเงื ่อนไขการลงทะเบียนเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่ม นักศึกษาจะสามารถคลิกปุ่ม       
เพื่อเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบ และยืนยันเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่มต่อไป 
 กรณีรายวิชาลงทะเบียนไม่เป็นไปตามเง่ือนไขที่มหาวิทยาลัยฯ เช่น จำนวนหน่วยกิตลงทะเบียนมากกวา่เกณฑ์/น้อยกวา่
เกณฑ์, ตารางเรียนซ้ำซ้อน ฯลฯ จะมีขอ้ความแจ้งเตือนและไม่สามารถคลิกปุม่ตรวจสอบและยืนยันการลงทะเบยีนได้ 

 
 

 
10. เข้าสู่หน้าจอตรวจสอบ และยืนยันการลงทะเบยีน 

10.1 นักศึกษาควรตรวจสอบข้อมลู ก่อนคลิกปุ่ม “ยืนยันยันลงทะเบียน เพิ่ม ถอน (รวมถึงเปลี่ยน
กลุ่ม)” ประกอบด้วย 
- ข้อมูลรายวิชา กลุม่เรียน และวันเวลาเรยีน/เวลาสอบ 
- ข้อมูลรายการค่าใช้จ่ายที่เกดิจากการลงทะเบยีน 
- ข้อมูลตารางเรียนในรูปแบบของตาราง 

10.2 จากนั้นให้คลิกปุ่ม    
 นักศึกษาต้องคลิกยืนยันลงทะเบียน เพิ่ม ถอน ทุกครั้งที่ต้องการยืนยันทำรายการเพิ่ม ถอน เปลีย่นกลุ่มเรียน หากไม่
คลิกยืนยันจะถือว่าทำรายการลงทะเบียน เพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่มเรยีนไม่สำเรจ็ 

 คลิกเพื่อเข้าสู่หน้าจอ
ตรวจสอบและยืนยันการเพิ่ม 
ถอน เปลี่ยนกลุ่ม 

 นักศึกษาสามารถทำรายการ เพิ่มรายวิชาเรียน, ถอน
รายวิชาเรียน และเปลีย่นกลุ่มเรียน ไดพ้ร้อมกัน หาก
มหาวิทยาลัยฯ กำหนดช่วงวันทำรายการเดียวกัน 
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11. เมื่อคลิกยืนยันลงทะเบียน เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการลงทะเบียนเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่มเรียน 

นักศึกษาสามารถคลิก ปุ่ม  เพื่อตรวจสอบผลการลงทะเบยีน และเข้าสู่กระบวนการ
ชำระเงินต่อไป 

 
 

11 

 

10.1 

10.2 



 มหาวิทยาลยัรังสิต        คู่มือการลงทะเบียนและการชำระเงินออนไลน์ - สำหรับนกัศึกษา 

  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น                                                20 

ผลการลงทะเบียน 

▪ ผลการลงทะเบียน/ประวัติการทำรายการลงทะเบียน 

หลังจากท่ีนักศึกษายืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียนได้ ดังนี ้

1. คลิกเมน ู   
2. เลือกปี/ภาคการศึกษาที่ต้องการตรวจสอบผลลงทะเบียน 

3. เลือก   ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีนักศึกษาลงทะเบียน 

 
 

4. เลือก  ระบบจะแสดงประวัติการทำรายการลงทะเบียนของนักศึกษา 

 
5. เลือก  ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีลงทะเบียน และคะแนนท่ีได้ (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 
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รายวิชาที่เปิดสอน 

นักศึกษาสามารถค้นหารายวิชาที่เปิดสอนในปี/ภาคการศึกษานั้น ๆ ได้ ดังนี ้

1. คลิกเมนู   
2. ระบุ รหัสวิชา ช่ือวิชา วิทยาลัย/คณะ/สถาบัน ระดับการศึกษา ปีภาคการศึกษา ศูนย์/วิทยาเขต วันเวลาเรียน 

เวลาเรียน จาก-ถึง ที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม  
3. ระบบแสดงรายวิชาที่เปิดสอนตามเงื่อนไขค้นหา  
4. นักศึกษาสามารถคลิกรายวิชาท่ีต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมได้ 

 
 

 

 

 

❸ 
❹ 

แสดงรายละเอียดของรายวิชาเพิ่มเติม 
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ตารางเรียน/ตารางสอบ 

นักศึกษาสามารถตรวจสอบตารางเรียน/ตารางสอบ ของตนเองได้ ดังนี ้

1. คลิกเมนู   
2. ปรากฏข้อมูลตารางเรียน ตารางสอบ ในรายวิชาที่ลงทะเบียนไว้ในปีภาคการศึกษาปัจจุบัน นักศึกษาสามารถ

เรียกดูข้อมูลตารางเรียน ตารางสอบย้อนหลังได้ โดนระบุปีภาคการศึกษาท่ีต้องการเรียกดูข้อมูลที่ต้องการ 

 
 

ออกจากระบบ 

เมื ่อเสร็จสิ ้นการใช้งานระบบให้คลิกที ่ชื ่อนักศึกษา/รูปนักศึกษาด้านบน จากนั ้นคลิก “ออกจากระบบ”  
เพื่อป้องกันมิให้ผู้อื่นเข้ามาใช้งานระบบแทนตัวนักศึกษาเอง 

 
 

 

เลือกปีภาคการศึกษาที่ตอ้งการเรียกดูตารางเรียน/สอบ 

 

❷ ตารางเรียน 

❷ ตารางสอบ 



 

คู่มือการใช้งานสำหรับนักศึกษา 
คำร้องขอลงทะเบยีน Section เต็ม และขอย้ายกลุ่มเรียน Section เต็ม 

 
 

มหาวิทยาลัยรังสิต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท วชิั่นเน็ต จำกัด 
976/27, 976/28 ซอยแสงแจ่ม (รพ.พระราม9) ถนนพระราม 9 แขวงบางกะปิ เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10310 
โทรศัพท์ 66-2641-5310-4   โทรสาร 66-2641-5318 
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เริ่มต้นใช้งานระบบ  
นักศึกษาสามารถใช้งานระบบบริการออนไลน์ได้ที่ reg.rsu.ac.th สามารถใช้งานได้ตามภาพประกอบดังต่อไปนี้ 

 
 
หน้าข่าวประชาสัมพันธ์จะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเข้ามาที่เว็บไซต์ เพื่อแสดงข้อมูลข่าวสาร

จากสำนักงานทะเบียน โดยเรียงลำดับจากประกาศที่มีความสำคัญจากมากไปหาน้อย ให้นักศึกษาใช้เมาส์คลิกที่ชื่อเรื่อง
ประกาศดังกล่าวเพื่อแสดงรายละเอียดของประกาศเรื่องนั้นๆ (ถ้ามี) นักศึกษาควรเข้าใช้งานเว็บไซต์นี้อย่างต่อเนื่องเป็น
ระยะเพื่อท่ีจะทราบข่าวประกาศต่างๆ สำนักงานทะเบียน มหาวิทยาลัยรังสิต 

แสดงข่าวประชาสัมพันธ์เร่ืองต่างๆ ของ
กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา ซ่ึง
สามารถดูรายละเอียดได้โดยใช้เมาส์
คลิกที่หัวข้อประกาศแต่ละเร่ือง 
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▪ เข้าสู่ระบบ 

 ในส่วนของการดำเนินกิจกรรมต่างๆ ที่เป็นส่วนบุคคล เช่น การลงทะเบียน, การตรวจสอบประวัติ, การตรวจสอบ
ผลการศึกษา การประเมินผู้สอนฯลฯ นักศึกษาต้องทำการ Login เข้าใช้งานระบบ โดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อระบุ 
AD Account และรหัสผ่านที่ได้จากการเปิดใช้งาน AD Account 

วิธีใช้งาน 

1. ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู   
2. ระบุเลขประจำตัวนักศึกษา/AD Account และรหัสผ่าน  

3. คลิกท่ีปุ่ม  
 

 
 

 
 

 

 

 
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คำร้องขอลงทะเบียน Section เต็ม 
 นักศึกษาสามารถทำการยื่นคำร้องขอลงทะเบียนในกรณีจำนวนรับเต็มได้ ผ่านระบบบริการการศึกษาออนไลน์
ตามช่วงระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ กำหนด โดยมีขั้นตอนดังนี้    

วิธีใช้งาน 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา คลกิเมนู   

2. จากนั้นคลิกท่ี   

 
 

3. เข้าสู่หน้าจอ คำร้องขอลงทะเบียนในกรณีจำนวนรับเต็ม ระบบแสดงข้ันตอนการยื่นคำร้องออนไลน์  
3.1 ขั้นตอนที่ 1 บันทึกข้อมลู 

3.1.1 ระบุ เบอรโ์ทรศัพท์ อีเมล และ ความประสงค์ขอยื่นคำร้อง จากนั้นคลิก  

  

 

 

 

3.1.1 

❸  

3.1 
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3.2 ขั้นตอนที่ 2 : เลือกรายวิชา 

3.2.1 ระบุ รหสัวิชาหรือช่ือวิชา จากนั้นคลิก  

 
3.2.2 ระบบแสดงรายละเอียดรายวิชา และกลุม่เรยีนที่ Section เต็ม มาให้นักศึกษาเลือก  

ให้นักศึกษา คลิก   หน้ารายวิชาทีต่้องการลงทะเบยีน 
3.2.3 ระบบแสดงรายละเอียดวิชาท่ีเลือกด้านล่าง 

คอลัมน์ ตรวจสอบ ต้องมีสถานะเป็น “ผ่าน” เท่านั้น นักศึกษาจะสามารถคลิก  ได ้

 
 

 

 

 

3.2.1 

3.2.2 

รายละเอียดวิชาที่เลือก 

3.2  

3.2.3 
คลิกเพือ่ลบรายวิชาที่
เลือก/แก้ไข/เปลี่ยนแปลง
ก่อนการยืน่คำรอ้งได ้
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3.2.4 ระบบแสดง pop up คลิก  เพื่อยืนยันส่งคำร้อง 

 
 

3.3 ขั้นตอนที่ 3 : เสร็จสิ้น 

3.3.1 เมื่อทำรายการเสร็จสิ้น นักศึกษาสามารถคลิก   
ระบบจะเข้าสู่หน้าจอ ตรวจสอบคำร้อง 

3.3.2 สถานะคำร้องที่นักศึกษายื่นจะเป็น “ยื่นคำร้อง” 

 
 

 

3.2.4 

3.3 

3.3.1 

3.3.2 
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3.3.3 หากคำร้องได้รับการอนุมัติ ให้ไปที ่เมนตูรวจสอบคำร้อง -> Tab “คำร้องที่ดำเนินการเสร็จ
แล้ว” สถานะคำร้องจะเป็น “ดำเนินการสำเร็จ/อนุมัติ” 

 
 

4.   จากนั้นไปตรวจสอบผลการลงทะเบียนได้ทีเ่มนู   
 4.1   เลือกปี/ภาคการศึกษา 
 4.2   ด้านล่างระบบจะแสดงข้อมลูรายวิชาที่ลงทะเบียนปัจจุบัน ซึ่งรวมถึงรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติจากคำ

ร้องขอลงทะเบียนในกรณีจำนวนรบัเต็มแล้ว 

 

3.3.3 

 

4.1 

4.2 
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คำร้องขอย้ายกลุ่มเรียน Section เตม็ 
นักศึกษาสามารถทำการยื่นคำร้องขอย้ายกลุ่มเรียนในกรณีจำนวนรบัเต็ม ผา่นระบบบริการการศึกษาออนไลน์ตามช่วง

ระยะเวลาที่มหาวิทยาลยัฯ กำหนด โดยมีขั้นตอนดังน้ี    

วิธีใช้งาน 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา คลกิเมนู   

2. จากนั้นคลิกท่ี   

 
 

3. เข้าสู่หน้าจอ คำร้องขอย้ายกลุ่มเรียนในกรณีจำนวนรับเต็ม ระบบแสดงขั้นตอนการยื่นคำร้องออนไลน ์
3.1 ขั้นตอนที่ 1 : บันทึกข้อมูล 

3.1.1 ระบุ เบอรโ์ทรศัพท์ อีเมล และเหตุผลการยื่นคำร้อง จากน้ันคลิก  

 

❷ 

 

3.1 

❸ 

3.1.1 
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3.2 ขั้นตอนที่ 2 : เลือกรายวิชา 
3.2.1 ระบบแสดงรายวิชาท่ีนักศึกษาลงทะเบียนในปีภาคการศึกษานั้น ๆ  

3.2.2 นักศึกษาคลิก  ที่รายวิชาที่ต้องการย้ายกลุ่มเรียน 

 
 

  หากรายวิชาที่นักศึกษาเลือก ไม่เข้าเงื่อนไขย้ายกลุ่มเรียนกรณีจำนวนรับเต็ม ระบบจะมีข้อความแจ้ง
เตือน และจะไม่สามารถเลือกรายวิชาได้ได้ 

 
 

3.2.3 หากรายวิชาที่นักศึกษาเลือก เข้าเง่ือนไขการย้ายกลุ่มเรียนกรณีจำนวนรับเต็ม ระบบจะแสดง

รายละเอียดของรายวิชา และนักศกึษาจะสามารถคลิก  ได ้

 

 
 
 
 
 

3.2 

3.2.1 

3.2.2 

3.2.3 
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3.2.4 ระบบแสดงรายละเอียดวิชาท่ีเลือกด้านล่าง 

คอลัมน์ ตรวจสอบ ต้องมีสถานะเป็น “ผ่าน” เท่านั้น นักศึกษาจะสามารถคลิก  ได ้

 
 

ตัวอย่าง กรณีรายวิชาท่ีเปลี่ยนกลุ่มไม่เป็นไปตามเงื่อนไขของมหาวิทยาลัยฯ เช่น วันเวลาของตารางเรียนซ้อน
กัน กับวิชาที่ลงไว้แล้ว เป็นต้น จะมีข้อความแจ้งเตือนท่ีคอลมัน์ “ตรวจสอบ” และไม่สามารถคลกิปุ่มยื่นคำร้องและยืนยัน
คำร้องได้ 

 
 
 
 
 
 

 

3.2.4 

สามารถคลกิเพือ่ลบ
รายวชิาทีเ่ลือก/
แก้ไข/เปลี่ยนแปลง
ก่อนการยืน่คำรอ้งได ้

 

แสดงขอ้ความแจ้งเตือน  
ที่ไม่เป็นไปตามเงื่อนไขของ
มหาวิทยาลัย 
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3.2.5 ระบบแสดง pop up คลิก  เพื่อยืนยันส่งคำร้อง 

 
 

3.3 ขั้นตอนที่ 3 : เสร็จสิ้น 

3.3.1 เมื่อทำรายการสำเร็จ สามารถคลกิ   
ระบบจะเข้าสูห่น้าจอ “ตรวจสอบคำร้อง” 

3.3.2 สถานะคำร้องที่นักศึกษายื่นจะเปน็ “ยื่นคำร้อง” 

 
 

 
 

 

3.2.5 

3.3.1 

3.3 

3.3.2 
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3.3.3 หากคำร้องไดร้ับการอนุมัติ ให้ไปที่ เมนตูรวจสอบคำร้อง -> Tab “คำร้องที่ดำเนินการเสร็จ
แล้ว” สถานะคำร้องจะเป็น “ดำเนินการสำเร็จ/อนมุัติ” 

 
 

4.   จากนั้นไปตรวจสอบผลการลงทะเบียนได้ทีเ่มนู   
 4.1   เลือกปี/ภาคการศึกษา 
 4.2   ด้านล่างระบบจะแสดงข้อมลูรายวิชาที่ลงทะเบียนปัจจุบัน ซึ่งรวมถึงรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติจากคำ

ร้องขอลงทะเบียนในกรณีจำนวนรบัเต็มแล้ว 

 
  

3.3.3 

 

4.1 

4.2 
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ตรวจสอบคำร้อง 

วิธีใช้งาน 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา คลิกเมนู  
2. เข้าสู่หน้า ตรวจสอบคำร้อง จะแสดงข้อมูลรายการคำร้องที่นักศึกษาได้ทำการยื่นคำร้องออนไลน์ โดยระบบ

แบ่งการแสดงผลเป็น 2 ส่วน 
2.1 คำร้องท่ีรอดำเนินการ จะแสดงรายการคำร้องที่อยู่ระหว่างการดำเนินการ ท่ีมีสถานะคำร้องดังนี้ 

- ยื่นคำร้อง เป็นสถานะแรกของทุกคำร้องที่นักศึกษายื่นและนักศึกษาจะสามารถคลิกยกเลิกการยื่น
คำร้องได้ ในรายการคำร้องที่มีสถานะเป็น “ยื่นคำร้อง” และ เป็นคำร้องที่ยังไม่ชำระเงินเท่านั้น  

- รับคำร้อง/จัดทำ 
- เอกสารแนบไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง โดยนักศึกษาจะสามารถแก้ไขเอกสารแนบประกอบการยื่นคำร้องได้ 

 
 

2.2 คำร้องท่ีดำเนินการเสร็จแล้ว จะแสดงรายการคำร้องสิ้นสุดกระบวนของการคำร้องแล้ว ท่ีมีสถานะดังนี้  
- ดำเนินการสำเร็จ/อนุมัต ิ
- ยกเลิกคำร้องโดยนักศึกษา 
- ยกเลิกคำร้องโดยเจ้าหน้าท่ี 

 

 

คลิกเพื่อ
ยกเลิกคำร้อง 

แสดงสถานะคำร้อง 

2.1 

2.2 
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ออกจากระบบ 

เมื ่อเสร็จสิ ้นการใช้งานระบบให้คลิกที ่ชื ่อนักศึกษา/รูปนักศึกษาด้านบน จากนั ้นคลิก “ออกจากระบบ”  
เพื่อป้องกันมิให้ผู้อื่นเข้ามาใช้งานระบบแทนตัวนักศึกษาเอง 

 
 

 



 

คู่มือการใช้งานสำหรับนักศึกษา 
คำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบียน และคำร้องขอคืนเงิน 

 
 

มหาวิทยาลัยรังสิต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท วชิั่นเน็ต จำกัด 
976/27, 976/28 ซอยแสงแจ่ม (รพ.พระราม9) ถนนพระราม 9 แขวงบางกะปิ เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10310 
โทรศัพท์ 66-2641-5310-4   โทรสาร 66-2641-5318 
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เริ่มต้นใช้งานระบบ  
นักศึกษาสามารถใช้งานระบบบริการออนไลน์ได้ที่ reg.rsu.ac.th สามารถใช้งานได้ตามภาพประกอบดังต่อไปนี้ 

 
 
หน้าข่าวประชาสัมพันธ์จะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเข้ามาที่เว็บไซต์ เพื่อแสดงข้อมูลข่าวสาร

จากสำนักงานทะเบียน โดยเรียงลำดับจากประกาศที่มีความสำคัญจากมากไปหาน้อย ให้นักศึกษาใช้เมาส์คลิกที่ชื่อเรื่อง
ประกาศดังกล่าวเพื่อแสดงรายละเอียดของประกาศเรื่องนั้นๆ (ถ้ามี) นักศึกษาควรเข้าใช้งานเว็บไซต์นี้อย่างต่อเนื่องเป็น
ระยะเพื่อท่ีจะทราบข่าวประกาศต่างๆ สำนักงานทะเบียน มหาวิทยาลัยรังสิต 

แสดงข่าวประชาสัมพันธ์เร่ืองต่างๆ ของ
กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา ซ่ึง
สามารถดูรายละเอียดได้โดยใช้เมาส์
คลิกที่หัวข้อประกาศแต่ละเร่ือง 
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▪ เข้าสู่ระบบ 

 ในส่วนของการดำเนินกิจกรรมต่างๆ ที่เป็นส่วนบุคคล เช่น การลงทะเบียน, การตรวจสอบประวัติ, การตรวจสอบ
ผลการศึกษา การประเมินผู้สอนฯลฯ นักศึกษาต้องทำการ Login เข้าใช้งานระบบ โดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อระบุ 
AD Account และรหัสผ่านที่ได้จากการเปิดใช้งาน AD Account 

วิธีใช้งาน 

1. ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู   
2. ระบุเลขประจำตัวนักศึกษา/AD Account และรหัสผ่าน  

3. คลิกท่ีปุ่ม  
 

 
 

 
 

 

 

 

 
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คำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบียน 
 นักศึกษาท่ีสามารถยื่นคำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบยีนได้ ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขดังนี ้

- ไม่ใช่นักศึกษาช้ันปี 1 เทอม 1 
- มีรายการลงทะเบยีนและมียอดเงินค้างชำระค่าลงทะเบียนในปี/ภาคการศึกษาท่ียื่นคำร้อง และไม่ใช่ยอดเงิน

ค้างชำระที่เกิดจากการเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุม่รายวิชา 
- มี GPAX ขั้นต่ำตามที่มหาวิทยาลยักำหนด 
- ต้องเป็นนักศึกษาสัญชาติไทยเท่านั้น 

วิธีการยื่นคำร้อง 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา เลือกเมนูเขียนคำร้อง ->    
2. จากนั้นเลือก “คำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบียน” 

 
 

 
 

 

 
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3. เข้าสู่หน้าจอ ยื่นคำร้องขอแบ่งชำระค่าลงทะเบียน โดยระบบจะแสดงข้อมูลจำนวนเงินค่าลงทะเบียน, 
ดอกเบี้ย และยอดเงินรวมในแต่ละงวด ให้นักศึกษาระบุเบอร์โทรศพัท์มือถือที่ติดต่อได้ จากน้ันคลิกปุม่ 

  
4. ระบบจะแสดงข้อความใหย้ืนยันการส่งคำร้องอีกครั้ง ให้คลิก  

5. หากยืนยันสำเร็จ ระบบจะแจ้งข้อความ “ดำเนินการเสร็จสิ้น” ให้คลิก  

 
 

 
 

 
 

 

 

ระบบแสดงจำนวนเงิน
ลงทะเบียน และ
ดอกเบี้ย ในแต่ละงวด 

 

ระบุเบอร์โทรศัพท์ 
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6. เข้าสู่หน้าจอ ตรวจสอบคำร้อง ให้คลิก  
เพื่อพิมพ์แบบฟอร์ม มรส. 56 / มรส. 57 และจดัเตรียมเอกสารประกอบการยื่นคำร้องต่อไป 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม มรส. 56 

           
 

7. เมื่อนักศึกษาจัดเตรยีมเอกสารเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้กลับมาที่เมนู  
เพื่อแนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำร้อง โดยคลิกปุ่ม  

 
 
 

 

 
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8. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับ Upload เอกสารประกอบการยื่นคำรอ้ง 
ให้นักศึกษาแนบไฟล์เอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม  

        
 

 
 

9. เมื่อยืนยันส่งไฟลส์ำเร็จ สถานะคำร้องจะเป็น “รอผลอนมุัติเอกสาร”   
หากเอกสารไดร้ับอนุมัตคิรบถ้วน สถานะคำร้องจะเป็น “รับคำร้อง/จัดทำ” 
และ หากคำร้องไดร้ับการอนุมตัิ สถานะคำร้องจะเปลี่ยนเป็น “ดำเนินการสำเร็จ/อนมุัติ” นักศึกษาจะ

สามารถชำระเงินค่าลงทะเบียนไดท้ี่ เมนู ข้อมูลลงทะเบียน ->  

 
  

กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง สถานะคำร้องจะปรับเป็น “เอกสารแนบไมค่รบ/ไม่ถูกต้อง”  
ให้คลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบรายการเอกสารที่ไม่อนมุัติ และ upload เอกสารให้ถูกต้อง 

 
 

 

 

คลิกยืนยันส่งไฟล์ 
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ชำระเงินค่าลงทะเบียน 

ชำระค่าลงทะเบียน 

หลังจากท่ีนักศึกษายืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถชำระค่าลงทะเบียนได้ ดังนี ้

1. คลิกเมนขู้อมูลลงทะเบียน ->    
2. ปรากฏข้อมูลค่าลงทะบียนในปีภาคการศึกษาปัจจุบัน นักศึกษาสามารถเรียกดูย้อนหลังได้ โดนระบุปีภาค

การศึกษาท่ีต้องการเรียกดูข้อมูลที่ต้องการ โดยสามารถชำระค่าลงทะเบียนได้ 3 ช่องทาง ดังนี ้

  
 

2.1 ชำระค่าลงทะเบียนออนไลน์ โดย QR Code  ผ่าน Mobile Application ของทุกธนาคาร  
(สามารถตรวจสอบสถานะชำระเงนิได้ทันที) 

1) คลิกท่ี  
2) นักศึกษาสามารถ Scan QR Code เพื่อชำระเงินผ่าน Mobile Application ของธนาคารต่างๆ ได้  

  

 วิธกีารชำระเงินโดย QR code ของแต่ละ Application อาจมีความแตกกนั  
ผู้ใช้ควรศึกษาการใช้งานในแต่ละ Application อยา่งละเอียด 

❶ 

❷ 

Scan QR-Code เพื่อชำระเงิน 

2.1 

2.2 

2.3 
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2.2 ชำระค่าลงทะเบียนออนไลน์ โดยบัตรเครดิต (สามารถตรวจสอบสถานะชำระเงินได้ทันที) 

1) คลิกท่ี  
2) จะเข้าสู ่หน้าจอการชำระเงินค่าลงทะเบียนโดยบัตรเครดิตผ่านระบบธนาคารกรุงศรีอยุธยา  

นักศึกษาต้องระบุรายละเอียดบัตรเครดิตให้ครบถ้วนตามที่ธนาคารกำหนด  

 
 

2.3 ชำระค่าลงทะเบียนผา่นเคาน์เตอรร์ับเงินธนาคาร โดยการพิมพ์ใบแจง้ยอดชำระเงิน  
(รอตรวจสอบสถานะการชำระเงิน 1 วันทำการ) 

1) คลิกท่ี  
2) นักศึกษาจะสามารถ download และพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงินเพื่อนำไปชำระเงินท่ีธนาคารได ้

 
 

กรอกข้อมูลให้
ถูกต้องและ
ครบถ้วน 
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คำร้องขอคืนเงิน 
 นักศึกษาท่ีสามารถยื่นคำร้องขอคนืเงินได้ ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขดังนี้ 

- สถานะนักศึกษาเป็น “สำเรจ็การศึกษา” 
- มีจำนวนยอดเงินคืนนักศึกษา 

วิธีการยื่นคำร้อง 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา เลือกเมนูเขียนคำร้อง ->     
2. จากนั้นเลือก “คำร้องขอคืนเงิน” 

 
 

 
 

 

 
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3. เข้าสู่หน้าจอ ยื่นคำร้องขอคนืเงิน โดยระบบจะแสดงจำนวนเงินท่ีสามารถขอคืนได้  
ให้นักศึกษาระบุข้อมลู เลขท่ีบัญชธีนาคารออมทรัพย์, ช่ือธนาคาร, เบอร์โทรศัพท์มือถือที่ติดต่อได้ และ 

Eamil จากนั้นคลิกปุ่ม   

 
 

4. เข้าสู่หน้าจอสำหรับ Upload ไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำร้อง 

ให้นักศึกษาแนบไฟล์เอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม  

 
 

 
 
 

 

ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 

Upload File ให้ครบถ้วน 

 

 
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5. ระบบจะแสดงข้อความใหย้ืนยันการส่งคำร้องอีกครั้ง ให้คลิก  

6. หากยืนยันสำเร็จ ระบบจะแจ้งข้อความ “ดำเนินการเสร็จสิ้น” ให้คลิก  
7. เข้าสู่หน้าจอ ตรวจสอบคำร้อง สถานะคำร้องจะเป็น “ยืน่คำร้อง” 

หากเอกสารไดร้ับอนุมัตคิรบถ้วน สถานะคำร้องจะเป็น “รับคำร้อง/จัดทำ” 
หากคำร้องไดร้ับการอนุมัติ สถานะคำร้องจะเปลี่ยนเป็น “ดำเนินการสำเร็จ/อนุมัติ” มหาวิทยาลัยฯ จะ
ดำเนินการคืนเงินให้นักศึกษาผ่านบัญชีธนาคารที่นักศึกษาแจ้ง 
 

 
 

  
 

 

ออกจากระบบ 

เมื่อเสร็จสิ้นการใช้งานระบบบริการการศึกษาออนไลน์แล้ว ให้คลิก “ออกจากระบบ” ทุกครั้ง เพื่อป้องกันมิให้
ผู้อื่นเข้ามาใช้งานระบบ 
 
 

 



คู่มือการใช้งานสำหรับนักศึกษา 

การขอเอกสารออนไลน์ 
 

มหาวิทยาลัยรังสิต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บริษัท วชิั่นเน็ต จำกัด 
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เริ่มต้นใช้งานระบบ  
นักศึกษาสามารถใช้งานระบบบริการออนไลน์ได้ที่ reg.rsu.ac.th สามารถใช้งานได้ตามภาพประกอบดังต่อไปนี้ 

 
 
หน้าข่าวประชาสัมพันธ์จะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเข้ามาที่เว็บไซต์ เพื่อแสดงข้อมูลข่าวสาร

จากสำนักงานทะเบียน โดยเรียงลำดับจากประกาศที่มีความสำคัญจากมากไปหาน้อย  ให้นักศึกษาใช้เมาส์คลิกที่ชื่อเรื่อง
ประกาศดังกล่าวเพื่อแสดงรายละเอียดของประกาศเรื่องนั้นๆ (ถ้ามี) นักศึกษาควรเข้าใช้งานเว็บไซต์นี้อย่างต่อเนื่องเป็น
ระยะเพื่อท่ีจะทราบข่าวประกาศต่างๆ สำนักงานทะเบียน มหาวิทยาลัยรังสิต 

แสดงข่าวประชาสัมพันธ์เรื่องต่างๆ ของ
กลุ่มงานทะเบียนและสถิตินักศึกษา ซ่ึง
สามารถดูรายละเอียดได้โดยใช้เมาส์
คลิกที่หัวข้อประกาศแต่ละเร่ือง 
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▪ เข้าสู่ระบบ 

 ในส่วนของการดำเนินกิจกรรมต่างๆ ที่เป็นส่วนบุคคล เช่น การลงทะเบียน, การตรวจสอบประวัติ, การตรวจสอบ
ผลการศึกษา การประเมินผู้สอนฯลฯ นักศึกษาต้องทำการ Login เข้าใช้งานระบบ โดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อระบุ 
AD Account และรหัสผ่านที่ได้จากการเปิดใช้งาน AD Account 

วิธีใช้งาน 

1. ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู   
2. ระบุเลขประจำตัวนักศึกษา/AD Account และรหัสผ่าน  
3. คลิกท่ีปุ่ม  

 
 

 
 
  

 

 

 
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ขอเอกสารออนไลน ์

นักศึกษาสามารถทำรายการขอเอกสารออนไลน์ โดยเลือกรูปแบบการรับเอกสารได้ 3 รูปแบบ ดังนี ้
- เอกสารอิเล็กทรอนิกส์  

คือ การได้รับเอกสารในรูปแบบ File PDF ที่สามารถ Download ได้หลังจากเอกสารได้รับการอนุมัติแล้ว 
- รับเอกสารด้วยตนเอง  

คือ การรับเอกสารในรูปแบบกระดาษ ท่ีต้องมารับด้วยตนเอง ณ สำนักงานทะเบียน มหาวิทยาลัยรังสิต 
- ส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 

คือ การรับเอกสารในรูปแบบกระดาษ ที่สำนักงานทะเบียน มหาวิทยาลัยรังสิต จะจัดส่งให้ทางไปรษณีย์ไป
ยังท่ีอยู่ตามที่นักศึกษาระบุ 

▪ การขอเอกสารออนไลน์ - เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

วิธีใช้งาน 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา คลกิเมนู  
2. เข้าสู่หน้าจอ ขอเอกสารออนไลน์    

 

 
2.1 เลือกรูปแบบการรับเอกสาร เป็น  

 นกัศกึษาสามารถ Download เอกสารได้หลังจากชำระเงนิและไดร้ับการอนุมัตแิลว้ที่เมนู “ติดตามสถานะขอเอกสารออนไลน”์ 
2.2 ระบบแสดงรายการเอกสารและค่าใช้จ่าย ท่ีนักศึกษาสามารถยื่นขอเอกสารออนไลน์ได้ 

- นักศึกษาสามารถ เลือก  รายการท่ีต้องการ  เลือกได้มากกว่า 1 รายการ 
- ระบุหมายเหตุผลการขอเอกสาร 
- ระบุอีเมล และเบอร์โทรศัพท์ 

2.3 จากนั้นคลิก  
 
 

 

 

2.1 

2.2 

2.3 

ทำเครือ่งหมาย  
หน้ารายการเอกสาร
ที่ต้องการ  แสดงจำนวน 

และค่าใช้จ่าย  
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3. เข้าสู่หน้าจอตรวจสอบรายการคำร้องและค่าใช้จ่าย ก่อนยืนยันทำรายการ ให้นักศึกษาตรวจสอบขอ้มูล
รายละเอียดในคำร้องและค่าใช้จ่าย   

4. ให้คลิกที่  เพื่อยืนยันการขอเอกสารออนไลน์ 

 

5. เมื่อทำรายการสำเร็จ จะเข้าสู่หน้าจอ  
5.1  รายการเอกสารขอเอกสารจะปรากฏที่ Tab คำร้องท่ีรอดำเนินการ 
5.2  นักศึกษาสามารถชำระค่าขอเอกสารออนไลน์ได้ 2 วิธี ได้แก่ ชำระผ่าน QR CODE และชำระผ่าน

บัตรเครดิต 
  นักศึกษาสามารถยกเลิกคำร้องได้ในรายการที่ยังไม่ชำระค่าขอเอกสารออนไลน์ และสถานะการขอเอกสาร ต้องเป็น ยื่นคำร้อง 

เท่านั้น หากสถานะมีการเปลี่ยนแปลงหรือมีการชำระค่าขอเอกสารออนไลน์แล้ว จะไม่สามารถยกเลิกคำร้องได้ 

 
 

6. กรณีชำระเงินค่าขอเอกสารออนไลน์ 
6.1 รายการเอกสารขอเอกสารจะปรากฏที่ Tab คำร้องท่ีดำเนินการเสร็จแล้ว 
6.2 รายการขอเอกสารออนไลน์ที่นักศึกษาชำระเงินแล้วและได้รับการอนุมัติ จะสามารถ Download 

ไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF ได้ 

 

 

 

คลิกเพือ่ยกเลกิคำรอ้ง 

5.1  

 

5.2  

6.2 กรณีชำระเงนิค่าขอเอกสารออนไลน ์จะสามารถคลกิ 

  Download Transcript ในรูปแบบ PDF ได้ 

6.1  

 
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  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น     6 

▪ การขอเอกสารออนไลน์ - รับด้วยตนเอง 

วิธีใช้งาน 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา คลกิเมนู  
2. เข้าสู่หน้าจอ ขอเอกสารออนไลน์    

 

 

 

 

2.1 เลือกรูปแบบการรับเอกสาร เป็น  
2.4 ระบบแสดงรายการเอกสารและค่าใช้จ่าย ท่ีนักศึกษาสามารถยื่นขอเอกสารออนไลน์ได้ 

- นักศึกษาสามารถ เลือก  รายการท่ีต้องการ  เลือกได้มากกว่า 1 รายการ 
- ระบุหมายเหตุผลการขอเอกสาร 
- ระบุอีเมล และเบอร์โทรศัพท์ 

2.5 จากนั้นคลิก  

 
3. เข้าสู่หน้าจอตรวจสอบรายการคำร้องและค่าใช้จ่าย ก่อนยืนยันทำรายการ ให้นักศึกษาตรวจสอบขอ้มูล

รายละเอียดในคำร้องและค่าใช้จ่าย   

4. ให้คลิกที่  เพื่อยืนยันการขอเอกสารออนไลน์ 

 

2.1 

2.2 

2.3 

ทำเครือ่งหมาย  
หน้ารายการเอกสาร
ที่ต้องการ  

แสดงจำนวน 
และค่าใช้จ่าย  

แสดงขอ้มูลรับเอกสารภายในวันที่  
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  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น     7 

 

5. เมื่อทำรายการสำเร็จ จะเข้าสู่หน้าจอ  
5.1  รายการเอกสารขอเอกสารจะปรากฏที่ Tab คำร้องท่ีรอดำเนินการ 
5.2  นักศึกษาสามารถชำระค่าขอเอกสารออนไลน์ได้ 2 วิธี ได้แก่ ชำระผ่าน QR CODE และชำระผ่าน

บัตรเครดิต 
  นักศึกษาสามารถยกเลิกคำร้องได้ในรายการที่ยังไม่ชำระค่าขอเอกสารออนไลน์ และสถานะการขอเอกสาร ต้องเป็น ยื่นคำร้อง 

เท่านั้น หากสถานะมีการเปลี่ยนแปลงหรือมีการชำระค่าขอเอกสารออนไลน์แล้ว จะไม่สามารถยกเลิกคำร้องได้ 

 
 

6.  กรณีชำระเงินค่าขอเอกสารแล้ว ท่ีเมนู   
Tab คำร้องท่ีรอดำเนินการ  
หากสถานะขอเอกสารเป็น “รอนักศึกษารับเอกสาร” และสถานะการชำระเงินเป็น “ชำระแล้ว” 
นักศึกษาสามารถเข้ารับเอกสารที่มหาวิทยาลยัฯ 

  

 

 

คลิกเพือ่ยกเลกิคำรอ้ง 

5.1  

 

 

 

5.2  
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  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น     8 

▪ การขอเอกสารออนไลน์ – ส่งทางไปรษณีย์ 

วิธีใช้งาน 

1. จากหน้าจอหลักของนักศึกษา คลกิเมนู  
2. เข้าสู่หน้าจอ ขอเอกสารออนไลน ์   
 

 

 

 
2.1 เลือกรูปแบบการรับเอกสาร เป็น  
2.2 ระบุท่ีอยู่ในการจัดส่งเอกสาร 

- นักศึกษาสามารถ เลือก  รายการท่ีต้องการ  เลือกได้มากกว่า 1 รายการ 
- ระบุหมายเหตุผลการขอเอกสาร 
- ระบุอีเมล และเบอร์โทรศัพท์ 

2.3 จากนั้นคลิก  
 

3. เข้าสู่หน้าจอตรวจสอบรายการคำร้องและค่าใช้จ่าย ก่อนยืนยนัทำรายการ  
ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดในคำร้องและค่าใช้จ่าย 

4. ให้คลิกที่  เพื่อยืนยันการขอเอกสารออนไลน ์

 

2.3 

2.4 

ทำเครือ่งหมาย  
หน้ารายการเอกสาร
ที่ต้องการ  

แสดงจำนวน 
และค่าใช้จ่าย  

2.2 ระบุทีอ่ยู่สำหรับ
การจดัส่งเอกสาร  

ระบุจำนวนชดุได้  
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  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น     9 

 

 

5. เมื่อทำรายการสำเร็จ จะเข้าสู่หน้าจอ  
5.1  รายการเอกสารขอเอกสารจะปรากฏที่ Tab คำร้องท่ีรอดำเนินการ 
5.2  นักศึกษาสามารถชำระค่าขอเอกสารออนไลน์ได้ 2 วิธี ได้แก่ ชำระผ่าน QR CODE และชำระผ่าน

บัตรเครดิต 
  นักศึกษาสามารถยกเลิกคำร้องได้ในรายการที่ยังไม่ชำระค่าขอเอกสารออนไลน์ และสถานะการขอเอกสาร ต้องเป็น ยื่นคำร้อง 

เท่านั้น หากสถานะมีการเปลี่ยนแปลงหรือมีการชำระค่าขอเอกสารออนไลน์แล้ว จะไม่สามารถยกเลิกคำร้องได้ 

 
 

6.  นักศึกษาสามารถตรวจสอบและติดตามสถานะการขอเอกสารได้ที่เมนู   

 
 

คลิกเพือ่ยกเลกิคำรอ้ง 

5.1  

 

 

 

5.2  

 

 
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  ข้อมูลทีแ่สดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดทำขึ้นเพือ่แสดงผลเป็นตัวอย่างการใช้งานเท่านั้น     10 

ติดตามสถานะขอเอกสารออนไลน ์

 นักศึกษาสามารถติดตามสถานะการขอเอกสารได้ จาก เมนู  

 
 

 กรณีขอเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ หากนักศึกษาชำระเงินค่าขอเอกสารแล้ว และสถานะการขอเอกสารเป็น 
ดำเนินการสำเร็จ/อนุมัติ   
 ให้เลือก Tab คำร้องท่ีดำเนินการแล้วเสร็จ จะสามารถ Download ไฟล์ ในรูปแบบ PDF ได้  

 
  

คลิกเพื่อชำระเงินค่าขอเอกสาร
ออนไลน์ ผ่าน QR Code 

คลิกเพื่อชำระเงินค่าขอเอกสาร
ออนไลน์ ผ่าน บัตรเครดิต 

คลิกเพื่อ
ยกเลิกคำร้อง 

กรณีชำระเงินค่าขอเอกสารออนไลน์ จะสามารถ 
Download Transcript ในรูปแบบ PDF ได ้

สถานะการขอเอกสาร 
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ออกจากระบบ 
เมื ่อเสร็จสิ ้นการใช้งานระบบให้คลิกที ่ชื ่อนักศึกษา/รูปนักศึกษาด้านบน จากนั ้นคลิก “ออกจากระบบ”  

เพื่อป้องกันมิให้ผู้อื่นเข้ามาใช้งานระบบแทนตัวนักศึกษาเอง 
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